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obowigzuje od dnia 2020 r.

REGULAMIN

UDZIELANIA ZAIV_I(JWIEN NA DOSTAWY, USLUGI | ROBOTY BUDOWLANE
SLUZACE DZIALALNOSCI SEKTOROWEJ PRZEZ
MIEJSKIE PRZEDSIEBIORSTWO ENERGETYKI CIEPLNEJ S.A.
W TARNOWIE

POSTANOWIENIA OGOLNE
§1.

1. Regulamin okre$la zasady i tryb postgpowania przy udzielaniu zamdéwien na dostawy,
ustugi i roboty budowlane.
2. Regulamin stosuje si¢ do:
a) zamodwien sektorowych, ktorych warto$¢ szacunkowa przekracza wyrazong w ziotych
rownowarto$¢ kwoty okreslonej w art. 4 pkt 8 ustawy z dnia 29 stycznia 2004 r. —
Prawo zamoéwien publicznych (Dz. U. z 2019 r. poz. 1843 z p6zn. zm.), zwana dalej
.Pzp”, anie jest rowna lub wyzsza wyrazonej w zlotych réwnowartosci kwot
okreslonych w rozporzadzeniu Ministra Rozwoju z dnia 16 grudnia 2019 r. w sprawie
kwot wartosci zaméwien oraz konkursdéw, od ktorych jest uzalezniony obowiazek
przekazywania ogloszen Urzedowi Publikacji Unii Europejskiej (Dz. U. 2019 poz.
2450),
b) zaméwien, ktorych warto$é szacunkowa jest rowna lub mniejsza niz wyrazonej
w zlotych rownowarto$¢ kwoty okreslonej w art. 4 pkt. 8 Ustawy Pzp,
¢) zamowien do ktorych nie stosuje si¢ Pzp.

§2.

Ilekro¢ w Regulaminie mowa o:

1 cenie - nalezy przez to rozumie¢ warto$¢ wyrazona w jednostkach pienigznych, ktora
Zamawiajacy jest obowigzany zaplaci¢ Wykonawcy pomniejszong o naliczony podatek
VAT (cena netto) badz tez wartos¢ wyrazong w jednostkach pienigznych, ktora
Zamawiajacy jest zobowigzany zaptaci¢ Wykonawcy, ktory nie jest podatnikiem VAT;

2. dostawach — nalezy przez to rozumie¢ nabywanie rzeczy oraz innych dobr, w szczeg6lnosci
na podstawie umowy sprzedazy, dostawy, najmu, dzierzawy oraz leasingu z opcja lub bez
opcji zakupu, ktére moze obejmowaé dodatkowo rozmieszczenie lub instalacje;

3. Dyrektorze Pionu Organizacyjnego — nalezy przez to rozumie¢ czlonka Zarzadu
Spotki nadzorujacego Komorke wiodaca zgodnie z obowiazujacym w  Spoélce
Regulaminem Organizacyjnym.

4, grupie asortymentowej — nalezy przez to rozumie¢ materialy, ustugi badz roboty
budowlane tego samego rodzaju badZ bardzo zblizone rodzajowo, o takim samym badz
bardzo zblizonym przeznaczeniu, mozliwe do realizacji w tym samym czasie oraz przez
tych samych Wykonawcow.

5. Komoérce wiodacej — nalezy przez to rozumie¢ samodzielne stanowisko lub komorke
organizacyjna Spolki na rzecz ktorej realizowane jest zamowienie, w przypadku, gdy
zamowienie realizowane jest na rzecz kilku komérek organizacyjnych Komérka wiodaca
jest komorka, ktorej cze$¢ zamdwienia ma najwyzszg wartosc.

6. najkorzystniejszej ofercie — nalezy przez to rozumie¢ ofert¢ Wykonawcy z najnizsza
zaoferowana cena, badz tez oferte ktora przedstawia najkorzystniejszy bilans ceny i innych
kryteriow okreslonych w zamdowieniu i odnoszacych sie do przedmiotu zamdwienia;

. ofercie czeSciowej — nalezy przez to rozumie¢ ofert¢ przewidujacg wykonanie czgsci
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zamoOwienia;

ofercie wariantowej — nalezy przez to rozumie¢ oferte przewidujaca, zgodnie z warunkami
okreslonymi w ogloszeniu lub zapytaniu ofertowym, odmienny niz okreslony przez
Zamawiajgcego sposob wykonania zamowienia;

Planie zakupéw — nalezy przez to rozumie¢ plan okre$lajacy warto$¢ w poszczegdlnych
grupach asortymentowych w danym roku.

Platformie zakupowej — nalezy przez to rozumie¢ narzedzie w formie portalu
internetowego, umozliwiajgce przeprowadzenie postgpowan, skladanie ofert i prowadzenie
korespondencji z Wykonawcami.

protokole koniecznosci — nalezy przez to rozumieé¢ dokument sporzadzony przez Komorke
wiodaca w celu uzasadnienia dokonania zakupu w oparciu o zapisy §3 ust. 1 pkt. 23;
Regulaminie — nalezy przez to rozumie¢ niniejszy Regulamin;

robotach budowlanych — nalezy przez to rozumie¢ wykonanie albo zaprojektowanie
i wykonanie robot budowlanych okreslonych w Rozporzadzeniu Ministra Rozwoju
z dnia 26 lipca 2016 r. w sprawie wykazu rob6t budowlanych (Dz.U. 2016 poz.1125) lub
obiektu budowlanego, a takze realizacje obiektu budowlanego, za pomocg dowolnych
srodkéw, zgodnie z wymaganiami okreslonymi przez Zamawiajacego.

Sekcji Zaméwien — nalezy przez to rozumie¢ komorke organizacyjng Zamawiajgcego
wykonujacg czynnosci zwigzane z przeprowadzeniem postgpowari;

uslugach — nalezy przez to rozumie¢ wszelkie swiadczenia, ktorych przedmiotem nie sg
roboty budowlane lub dostawy;

wartosci szacunkowej zaméwienia — nalezy przez to rozumie¢ ustalong przez Komorke
wiodaca i sktadana do Sekcji Zaméwien wraz z wnioskiem o wszczecie postgpowania
przewidywana warto$¢ danego zamoéwienia, ustalong na zasadach okreslonych w §14
Regulaminu.

whniosku o wszczecie postgpowania — nalezy przez to rozumie¢ dokument zlozony do
Sekcji Zamowien przez Komérke wiodgca, ktory zawiera co najmniej: [a] szczegolowy opis
przedmiotu zamoéwienia wraz z informacja o grupie asortymentowej, [b] wartos¢
szacunkowa zamoéwienia, [c] proponowane kryteria oceny ofert, [d] warunki udziatu
w postepowaniu stawiane Wykonawcom, [e] proponowane warunki wykonania zamowienia,
[f] informacje o zabezpieczeniu nalezytego wykonania umowy (o ile jest wymagane);
Wykonawcy — nalezy przez to rozumieé¢ osobe fizyczna, osobg prawng albo jednostke
organizacyjng nie posiadajacg osobowosci prawnej, ktéra ubiega si¢ o0 udzielenie
zamOwienia i zlozyla oferte lub zawarla umowe w sprawie zamowienia,

Zamawiajacym — nalezy przez to rozumie¢ Miejskie Przedsigbiorstwo Energetyki
Cieplnej S.A. w Tarnowie (dalej: MPEC S.A. lub Spotkg), reprezentowang przez Zarzad
Spotki zgodnie z zasadami reprezentacji okreslonymi w Statucie i KRS;

zaméwieniach — nalezy przez to rozumie¢ dostawy, ushugi i roboty budowlane
realizowane przez WykonawcOw na rzecz Zamawiajgcego.

§3.

Regulaminu nie stosuje sig:

1) do zamo6wien na dostawe wegla energetycznego,

2) do zaméwien na ushugi przesytu i dostawy gazu, energii elektrycznej, ciepta,

3) do zaméwien na ushugi w zakresie badan naukowych i prac rozwojowych,

4)  do zaméwien na ushugi doradztwa, konsultingowe, prawne, audyty, ekspertyzy,

5) do zaméwien na dokumentacje przedprojektowg oraz projekty techniczne w tym
budowlane,

6) do nabycia whasnosci nieruchomo$ci oraz innych praw do nieruchomosci, w
szczegolnosci dzierzawy 1 najmu,



7) do zaméwien na dostawe programéw komputerowych lub licencji, aktualizacje
i konserwacje oprogramowania komputerowego, ustugi informatyczne, ushugi portali
internetowych,

8) do oplat z tytuha stuzebnosci gruntowych oraz stuzebnosci przesyh, do oplat za wej $cie
w teren, dzierzawy i innych oplat w stosunku do whascicieli nieruchomosci niezbgdnych
dla prowadzenia dziatalnosci Spéiki,

9) do zamdwien na dostawy, ustugi lub roboty budowlane jezeli z uwagi na obiektywne
i uzasadnione przestanki moga by¢ $wiadczone tylko przez jednego Wykonawcg,

10) do zamdéwien na zakupy praw do emisji COz, $wiadectw efektywnosci
energetyczne;j,

11) do dostaw i ustug marketingowych i reklamowych,

12) do ushug publikacji lub emisji reklam lub ogloszen w mediach,

13) do szkolen, konferencji, oplat za egzaminy,

14) do wykonywania specjalistycznych badaf i pomiaréw, w tym wynikajgcych
z obowiazkéw nalozonych przepisami prawa, decyzjami administracyjnymi lub
innymi decyzjami upowaznionych organéw kontrolnych,

15) do optat notarialnych,

16) do zamoéwien na zakupy produktow i instrumentéw finansowych w tym pozyczek
i kredytow, zakupu walut,

17) do zaméwien na zakupy ustug bankowych, ustug brokerskich, uslug domow
maklerskich,

18) do optat wedhug cennikéw operatorow za czynnosci zwigzane z infrastrukturg m.in.
odbiory techniczne, uzgodnienia dokumentacji, nadzér techniczny i odbiorowy, oplaty
przytaczeniowe itp.,

19) do optat administracyjnych, urzedowych, skarbowych, regulowanych odrgbnymi
przepisami prawa,

20) do zamodwien na dostawe paliw do $rodkow transportu, urzadzen i sprzgtu
budowlanego,

21) do ustug dostawy wody i odbior $ciekow,

22) do zaméwien na likwidacje szkod pokrywanych z polis ubezpieczeniowych,

23) gdy ze wzgledu na wyjatkowa sytuacje niewynikajaca z przyczyn lezacych po

stronie Spotki, ktérej nie mozna bylo przewidzie¢, wymagane jest natychmiastowe
wykonanie zamowienia, op6znienie realizacji zamowienia spowodowatoby
wystapienie strat lub kosztéw nieuzasadnionych, np. awarie urzadzen, przestoje
wykonawcze lub produkcyjne.

Komoérka wiodaca celem udzielenia zaméwienia, ktérego przedmiotem sg zaméwienia
okreslone ust. 1 pkt. 1-10 zobowiazana jest do sporzadzenia pisemnego wniosku wraz
z uzasadnieniem i uzyskania akceptacji Zarzadu w formie uchwaty. Zarzad Spoétki
w przypadkach, o ktérych mowa w zd. 1 moze podja¢ decyzje o udzieleniu zamowienia
w oparciu o zapisy Regulaminu.

Komoérka wiodaca w przypadku zamiaru udzielenia zamoéwienia, ktérego przedmiotem
sa zamOwienia okreslone w ust. 1 pkt. 11-17 zobowigzana jest uzyska¢ zgode od
Dyrektora Pionu Organizacyjnego.

Komoérka wiodaca w przypadku udzielenia zaméwienia w oparciu o przestanke okreslona
wust. 1 pkt 23 niniejszego paragrafu, zobowiazana jest do sporzadzenia protokotu
koniecznosci (wzor stanowi zatacznik nr 1 do niniejszego Regulaminu), ktéry nalezy
przekaza¢ do Sekcji Zamowien.



POSTANOWIENIA OGOLNE
§4.

1. Zamoéwien udziela sie w sposéb celowy i oszczedny, zapewniajac uczciwg konkurencj¢
oraz rowne traktowanie Wykonawcow.

2. Czynnosci zwiazane z przygotowaniem oraz przeprowadzeniem postgpowania o udzielenie
zamowienia wykonujg osoby zapewniajace bezstronnosc i obiektywizm. Osoby te skladajg
o$wiadczenie o nie podleganiu wylaczeniu z postepowania zgodne z trescig okreslong w §18
ust. 2.

§5.

Oferty sa jawne. Nie ujawnia si¢ informacji stanowigcych tajemnice przedsigbiorstwa
w rozumieniu przepisdw o zwalczaniu nieuczciwej konkurencji, jezeli Wykonawca, nie p6zniej niz
w terminie skladania ofert zastrzegl, ze nie moga by¢ one ujawniane przy jednoczesnym
wykazaniu, iz zastrzezone informacje stanowig tajemnicg przedsigbiorstwa w rozumieniu
przepisow ustawy o zwalczaniu nieuczciwej konkurencji. Wykonawca nie moze zastrzec
informacji dotyczacych nazwy (firmy) oraz adresu, a takze informacji dotyczacych ceny, terminu
wykonania zamoéwienia, okresu gwarancji i warunkéw platnosci zawartych w ofercie oraz
informacji powszechnie dostgpnych.

§6.
W przypadku ofert sktadanych w formie elektronicznej poprzez Platforme zakupowa zastosowanie
ma rowniez Regulamin Internetowej Platformy Zakupowej, dostepny na stronie internetowej
www.platformazakupowa.pl.

§7.

1. Zamawiajacy moze dopusci¢ w tresci ogloszenia lub zapytania ofertowego mozliwos¢
ztozenia oferty wariantowej, jezeli cena nie jest jedynym kryterium wyboru oferty.

2. Zamawiajacy moze dopuséci¢ w tresci ogloszenia lub zapytania ofertowego mozliwosc
zZlozenia oferty czesciowej, jezeli przedmiot zamowienia jest podzielny, a podzial taki
jest racjonalny. Wykonawca moze ztozy¢ oferte czgsciowa na jedng lub wigcej czgsci
zamowienia.

3. Zamawiajacy moze w tresci ogloszenia lub zapytania ofertowego dopusci¢ mozliwos¢
oraz okre$li¢ warunki zmniejszenia lub zwigkszenia zamowienia.

§8.

Postepowanie o udzielenie zamowienia prowadzi si¢ w jezyku polskim.

§9.
Szczegdlowy opis przedmiotu zamoéwienia musi by¢ okreslony w sposéb jednoznaczny
i wyczerpujacy, za pomoca dostatecznie dokfadnych i zrozumiatych okreslen, uwzgledniajac
wszystkie wymagania i okolicznosci mogace mie¢ wplyw na sporzadzenie oferty. Przedmiotu
zaméwienia nie mozna opisywaé w sposdb, ktory mogiby utrudnia¢ uczciwg konkurencjg.

§10.
Z zawartoscia ofert nie mozna zapozna¢ si¢ przed uplywem terminu otwarcia ofert.
Otwarcie ofert nastepuje bezposrednio po uptywie terminu do ich skladania, z tym ze
dzien, w ktorym uplywa termin skladania ofert, jest dniem ich otwarcia.
3. Wykonawca moze, przed uptywem terminu do skiadania ofert, zmieni¢ lub wycofaé
oferte.
4.  Bieg terminu zwigzania oferta rozpoczyna si¢ wraz z uptywem terminu sktadania ofert.

B —



Wykonawca jest zwigzany oferta do uptywu terminu okreslonego przez Zamawiajacego.
W uzasadnionych przypadkach, przed uptywem terminu zwigzania ofertg, Zamawiajgcy
moze zwroci¢ si¢ do Wykonawcow o wyrazenie zgody na przedtuzenie terminu, o ktorym
mowa w zd. 1 0 oznaczony okres. Odmowa wyrazenia zgody, nie powoduje utraty wadium.
Zgoda Wykonawcy na przediuzenie okresu zwiazania oferta jest dopuszczalna tylko
z jednoczesnym przedtuzeniem okresu waznosci wadium albo, jezeli nie jest to mozliwe,
z wniesieniem nowego wadium na przedtuzony okres zwigzania oferts.

§11.

Zamawiajacy moze zadaé od Wykonawcow wszelkich dokumentéw, ktdre pozwola na
dokonanie oceny wiarygodnosci zlozonej oferty oraz oceng wiarygodnosci finansowe;j
Wykonawcy.

Wszelkie koszty zwiazane z uzyskaniem lub przygotowaniem dokumentéw wymaganych
przez Zamawiajacego ponosi Wykonawca.

§12.

W postepowaniach o udzielenie zaméwienia o$wiadczenia, wnioski, zawiadomienia oraz
informacje Zamawiajgcy i Wykonawcy przekazuja zgodnie z trescig ogloszenia albo
zapytania ofertowego.

Os$wiadczenia, wnioski, zawiadomienia oraz informacje, o ktérych mowa powyzej uwaza si¢
za wniesione z chwila, gdy dotarty one do Zamawiajgcego w taki sposéb, ze mogh on
zapoznaé si¢ z ich trescig. Za chwile te uwaza sie dni i godziny pracy Zamawiajgcego, .
w dni robocze od poniedziatku do piatku w godzinach 07:00 — 15:00.

§13.

Sekcja zamowien w terminie do dnia 31 grudnia kazdego roku przedktada do zatwierdzenia
Zarzadowi Spoltki Plan zakupdw na nastepny rok kalendarzowy.

USTALENIE SZACUNKOWEJ WARTOSCI ZAMOWIENIA

§14.

Przed wszczeciem procedury udzielenia zamowienia Komorka wiodgca szacuje z nalezyta

starannoscig warto$¢ zamowienia.

Podstawa ustalenia wartosci zamOwienia jest catkowite szacunkowe wynagrodzenie

Wykonawcy, bez podatku od towaréw i ustug, wyrazone w PLN oraz przeliczone na

EURO zgodnie z kursem okreslonym w Rozporzadzeniu w sprawie Sredniego kursu

zlotego w stosunku do euro stanowigcego podstawg przeliczania wartosci zamowien

publicznych.

Warto$¢ szacunkowa nalezy ustalié w okresie nie dhluzszym niz 3 miesigce przed

wszczeciem postepowania w przypadku dostaw i ustug oraz 6 miesigcy w przypadku robot

budowlanych.

Szacunkowa warto$¢ zamowienia ustala sie, z zastrzezeniem ust. 5, przy zastosowaniu co

najmniej jednej z nastepujacych metod:

a) analizy cen rynkowych;

b) analizy wydatkéw poniesionych na tego rodzaju zaméwienia w okresie
poprzedzajacym moment szacowania wartoéci zamowienia, z uwzglednieniem
wskaznika wzrostu cen towardw i ustug konsumpcyjnych publikowanego przez
Prezesa Gléwnego Urzedu Statystycznego;

analizy cen ofertowych zlozonych w postgpowaniach prowadzonych przez

Zamawiajacego lub zamowien udzielonych przez innych zamawiajacych, obejmujacych



analogiczny przedmiot zaméwienia, z uwzglednieniem wskaznika wzrostu cen towarow
i ustug konsumpeyjnych publikowanego przez Prezesa Glownego Urzedu
Statystycznego.

5. Szacunkowa warto$¢ zam6wienia na roboty budowlane ustala si¢ na podstawie zestawienia
(np. w formie kosztorysu inwestorskiego) rodzaju, zakresu i ilosci rob6t budowlanych wraz
z ich cenami rynkowymi.

6.  Ustalenie szacunkowej wartosci zaméwienia nalezy udokumentowaé w postaci notatki
i zatgczonych do niej dokumentéw. Dokumentami potwierdzajacymi ustalenie szacunkowe;
wartosci zamoOwienia sg w szczegolnosci:

a) zapytania cenowe skierowane do potencjalnych Wykonawcow,

b) odpowiedzi cenowe Wykonawcow,

¢) wydruki ze stron internetowych zawierajace ceny ushug i towaréw (opatrzone data
dokonania wydruku),

d) kopie ofert lub uméw z innych postepowan (obejmujacych analogiczny przedmiot
zamoOwienia) z okresu poprzedzajacego moment szacowania wartosci zamowienia.

TRYBY PROWADZENIA POSTEPOWAN

§15.
Regulamin przewiduje przy udzielaniu zamowien stosowanie nastgpujacych trybow postgpowar:
L. przetarg,
II.  zapytanie ofertowe,

II.  przeglad rynku.

§16.

1.  Przeprowadzenie przetargu jest obligatoryjne w przypadku, gdy wartos¢ szacunkowa
zaméwienia przekracza 50 000,00 z} (stownie: pigédziesiat tysigcy zlotych) netto.

2. Przeprowadzenie przetargu moze nastapi¢, takze gdy warto$¢ szacunkowa zamowienia
jest mniejsza niz 50 000,00 zt (stownie: pigédziesiat tysigcy zlotych) netto na wniosek
Komoérki wiodacej, Sekcji Zamoéwien lub na polecenie Dyrektora Pionu Organizacyjnego
(adnotacja na wniosku 0 wszczgcie postgpowania).

3.  Zapytanie ofertowe moze zosta¢ przeprowadzone, jezeli wartos¢ szacunkowa
zamowienia nie przekracza kwoty 50 000,00 zt (stownie: pigédziesiat tysigey ziotych)
netto.

4.  Przeglad rynku moze zostaé przeprowadzony jezeli wartos¢ szacunkowa zamowienia nie
przekracza kwoty 10 000,00 z} (stownie: dziesigé tysiecy zlotych) netto. Jezeli dokonanie
przegladu rynku jest niemozliwe lub utrudnione a warto$¢ zamoéwienia nie przekracza
1 000,00 2t netto (stownie: jeden tysigc zlotych) Komorka wiodaca moze samodzielnie
dokonaé zamdwienia z pominigciem zapisow §36.

5. W przypadku, gdy Komérka wiodaca uzna za zasadne prowadzenie postgpowania w trybie
zapytania ofertowego lub przegladu rynku, pomimo iz wartos¢ szacunkowa zamowienia
przekracza warto$é okre§lona w ust. 1, zobowigzana jest do zlozenia wniosku wraz
z uzasadnieniem do Zarzadu Spotki, celem ustalenia trybu postgpowania. Zarzad Spotki
podejmuje decyzje w formie uchwaty.
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KOMISJE PRZETARGOWE

§17.
Dyrektor Pionu Organizacyjnego na wniosek Kierownika Sekcji Zamowien moze powotac
komisje do przeprowadzenia przetargu lub zapytania ofertowego ze wskazaniem
Przewodniczacego komisji.
Komisja przetargowa rozpoczyna dziatalnos¢ z dniem powolania.

§18.

Cztonkowie komisji wykonuja powierzone im czynnosci w sposob bezstronny, rzetelny
i obiektywny, kierujac sic wylacznie przepisami prawa oraz swoja wiedzg i do§wiadczeniem.
Czlonkowie komisji przetargowej oraz osoby wykonujace czynnosci w postgpowaniu o
udzielenie zamowienia podlegaja wylaczeniu, jezeli:

a) ubiegajg si¢ o udzielenie tego zamowienia,

b) pozostaja w zwigzku matzefiskim, w stosunku pokrewienstwa lub powinowactwa
w linii prostej, pokrewienstwa lub powinowactwa w linii bocznej do drugiego
stopnia, lub sa zwiazane z tytutu przysposobienia, opieki lub kurateli z Wykonawca,
jego zastgpca prawnym lub czlonkami organéw zarzadzajgcych lub organow
nadzorczych Wykonawcéw ubiegajacych si¢ o udzielenie zamowienia,

¢) przed uptywem 3 lat od dnia wszczgcia postgpowania o udzielenie zamowienia
pozostawaly w stosunku pracy lub zlecenia z Wykonawcg lub byly czionkami
organéw zarzadzajacych lub organéw nadzorczych Wykonawcéw ubiegajacych sig
o udzielenie zamowienia,

d) pozostaja z Wykonawcg w takim stosunku prawnym lub faktycznym, ze moze to
budzié uzasadnione watpliwosci, co do bezstronnosci tych osob,

¢) zostaly prawomocnie skazane za przestgpstwo popetnione w zwigzku z
postepowaniem o udzielenie zamowienia, przestgpstwo przekupstwa, przestgpstwo
przeciwko obrotowi gospodarczemu lub inne przestgpstwo popelnione w celu
osiagniecia korzyséci majatkowych.

Czlonkowie komisji przetargowej i osoby wykonujace czynnosci w postgpowaniu

o udzielenie zamoéwienia skladaja pisemne oswiadczenie o braku lub istnieniu

okolicznosci, o ktérych mowa w ust. 2 i przekazuja je do Sekcji Zaméwien.

Os$wiadczenie czlonkowie komisji sktadaja niezwlocznie po zakonczeniu sesji otwarcia

ofert, chyba ze okolicznosci uzasadniajace zlozenie tego oswiadczenia ujawnia si¢ na

wezesniejszym etapie postepowania o udzielenie zamowienia.

W przypadku ujawnienia w toku prowadzonego postgpowania okolicznosci wymienionych

w ust. 2, czlonek komisji obowiazany jest niezwlocznie wylaczy¢é si¢ z udzialu

w postepowaniu o udzielenie zamowienia, powiadamiajac o tym Zarzad Spotki.

Czynnosci w postepowaniu o udzielenie zamowienia podjgte przez osobg podlegajaca

wylaczeniu po powzigciu przez nia wiadomoséci o okoliczno$ciach, o ktérych mowa

w ust. 2, powtarza si¢, z wyjatkiem otwarcia ofert oraz innych czynnosci faktycznych

niewplywajgcych na wynik postepowania.

§19.
Pracami komisji kieruje Przewodniczacy komisji.
Komisja przetargowa pracuje kolegialnie. Podziat prac w komisji ustala Przewodniczacy.
Prace komisji przetargowej mogg by¢ prowadzone w nastgpujacy sposob:



10.

11.

12,

13.

a) w trybie posiedzenia, polegajagcym na zebraniu si¢ komisji w celu wykonania tych
prac, w miejscu i czasie ustalonym przez Przewodniczacego komisji,

b) w trybie zdalnym, polegajacym na wymianie dokumentéw droga elektroniczng
pomigdzy cztonkami komisji, oraz kontakcie czlonkéw komisji przy uzyciu srodkow
komunikacji elektronicznej,

¢) w trybie mieszanym, polegajacym na prowadzeniu prac komisji, przy wykorzystaniu
trybu posiedzenia i trybu zdalnego przez komisje.

Posiedzenia komisji sa protokolowane. W protokole z postgpowania opisuje sig

w szczegOlnosci: przebieg posiedzen komisji, wyniki glosowan, czynnosci dokonane

przez Przewodniczacego lub poszczeg6lnych czlonkéw komisji, zadania przydzielone

cztonkom komisji przez Przewodniczgcego komisji. Do protokotu nalezy dotaczy¢
pisemne uzasadnienie czlonka komisji, ktory odmowil podpisania protokotu

o0 przyczynie odmowy podpisu.

Cztonkowie komisji przetargowej zobowigzani sa do zachowania w tajemnicy informacji,

ktérych ujawnienie moze naruszy¢ wazny interes Zamawiajacego, wazne interesy handlowe

Wykonawcow, zasady uczciwej konkurencji.

Komisja przyjmuje rozstrzygnigcia w obecnodci co najmniej polowy jej czlonkéw, w drodze

glosowania.

W przypadku obecnosci mniej niz polowy czlonkéw komisji jej Przewodniczacy odracza

posiedzenie i wyznacza nowy termin (nie dotyczy otwarcia ofert).

Czlonek komisji przetargowej niezgadzajacy sie z przyjetym rozstrzygnigciem komisji

obowiazany jest do przedstawienia pisemnego uzasadnienia swojego stanowiska (zdanie

odrebne), ktore dolacza si¢ do protokotu z postgpowania.

Czionkowie komisji przetargowej, ktorzy nie brali udzialu w posiedzeniu komisji,

potwierdzaja pisemnie zapoznanie si¢ z ustaleniami komisji. Informacje w tej sprawie

przesylajg np. w formie e-mail Przewodniczacemu komisji.

Do zadan komisji przetargowej, nalezy m. in.: otwarcie ofert, ocena speiniania przez

Wykonawcéw warunkéw udzialu w postgpowaniu, badanie i ocena ofert. Komisja

wnioskuje do Zamawiajacego o wykluczenie Wykonawcy w przypadku zaistnienia

okolicznosci przewidzianych w §30 ust. 1, o odrzucenie w przypadkach przewidzianych

w §33 ust.1, przygotowuje propozycje wyboru najkorzystniejszej oferty badz wnioskuje

do Zamawiajgcego 0 uniewaznienie postegpowania.

Przewodniczacy komisji przekazuje Zamawiajacemu do zatwierdzenia pisemny protokot

Z postgpowania.

Wyboru najkorzystniejszej oferty oraz zatwierdzenia protokolu z postgpowania

dokonuje Zamawiajacy.

Komisja przetargowa konczy prace zwiazane z udzieleniem danego zamdéwienia z dniem

podpisania umowy w sprawie zamowienia lub z dniem podjecia przez Zamawiajgcego

decyzji o uniewaznieniu postgpowania.

. PRZETARG

§20.

Przetarg organizuje si¢ na zasadach okreslonych w Kodeksie cywilnym, z uwzglednieniem
postanowien Regulaminu.

Przeprowadzeniem postepowania przetargowego zajmuje si¢ Sekcja Zamowien na
wniosek i przy wspotpracy Komorki wiodacej. Sekcja zamowien przygotowuje tresc
ogloszenia, przedklada wniosek w sprawie powotania komisji przetargowej, zamieszcza
ogloszenie o wszczeciu postepowania. W przypadku nie powolania komisji przetargowe;
za przeprowadzenie postgpowania odpowiada kierownik Sekcji Zamowien.



§21.

Przetarg oglasza sie przez umieszczenie informacji o ogloszeniu w Biuletynie Informacji

Publicznej (www.bip.mpec-tamow.akcessnet.net) wraz z umieszczeniem dokumentow

dotyczacych postepowania lub linkow do dokumentacji postgpowania.

Ogloszenie 0 zmianie warunkéw przetargu lub o uniewaznieniu przetargu podaje si¢ do

publicznej wiadomosci w taki sam sposob jak ogloszenie o przetargu.

Informacja o wszczeciu przetargu moze zosta¢ dodatkowo umieszczona w prasie o zasiggu

lokalnym, regionalnym lub krajowym.

Zamawiajacy wyznacza termin skladania ofert z uwzglednieniem czasu niezbednego do

przygotowania i zlozenia oferty.

Jezeli koniec terminu do wykonania okreslonych czynno$ci przypada na sobote lub dzien

ustawowo wolny od pracy, termin uplywa dnia nastgpnego po dniu lub dniach wolnych

od pracy.

Ogloszenie o przetargu powinno zawiera¢ co najmniej:

a) okreslenie przedmiotu zamowienia,

b) okredlenie terminu zwigzania oferta,

c) okreslenie terminu realizacji,

d) okreslenie kryteriow wyboru najkorzystniejszej oferty,

e) okreslenie miejsca i terminu skladania ofert,

f) warunki udzialu w postgpowaniu.

Ogloszenie o przetargu moze dodatkowo okreslac:

a) wymagania formalne dotyczace oferty,

b) okreslenie istotnych postanowien przysziej umowy lub wzér tej umowy,

c) okreslenie wysokosci, sposobu i terminu wniesienia wadium,

d) zastrzezenie o mozliwosci prowadzenia negocjacji z Wykonawcami, w celu wyboru
najkorzystniejszej oferty.

§22.

O udzielenie zamdwienia moga ubiegaé si¢ Wykonawcy, ktorzy:

a) nie podlegajg wykluczeniu - zgodnie z postanowieniami §30 ust. 1.
b) spetniaja warunki udziatu w postepowaniu.

§23.

Zamawiajacy moze zadaé od Wykonawcéw wniesienia wadium. Wysokos¢ wadium

okreslona bedzie w ogloszeniu i nie moze przekracza¢ 5% wartosci szacunkowej

zamowienia.

Wadium moze by¢ wnoszone w jednej z kilku nastgpujacych form:

a) pieniadzu,

b) gwarancjach bankowych,

¢) gwarancjach ubezpieczeniowych.

Wadium wnoszone w pienigdzu wplaca si¢ przelewem na rachunek bankowy wskazany

przez Zamawiajacego.

Wadium wniesione w pieniagdzu Zamawiajacy przechowuje na biezacym rachunku

bankowym.

Zamawiajacy zwraca niezwlocznie wadium, jezeli:

a) uplynal termin zwiazania oferta,

b) zawarto umowe w sprawie zamoOwienia i wniesiono zabezpieczenie nalezytego
wykonania tej umowy (jezeli bylo wymagane),

¢) Zamawiajacy uniewaznit postepowanie o udzielenie zamowienia.



6. Zamawiajacy, zwraca niezwlocznie wadium na wniosek Wykonawcy:
a) ktéry wycofatl oferte przed uptywem terminu skiadania ofert,
b) ktory ztozyt oferte po terminie,
c) ktory zostat wykluczony z postgpowania,
d) ktérego oferta zostala odrzucona.
Zamawiajacy zwraca wadium w wysokodci wniesionej przez Wykonawcg.
Jezeli wadium wniesiono w pieniadzu, Zamawiajacy zwraca je na rachunek bankowy
wskazany przez Wykonawcg.
9.  Zamawiajacy zatrzymuje wadium, jezeli Wykonawca, ktérego oferta zostata wybrana:
a) odmoéwil podpisania umowy w sprawie zamoéwienia na warunkach okreslonych
w ofercie,
b) nie wnidst wymaganego zabezpieczenia nalezytego wykonania umowy (o ile bylo
wymagane),
¢) zawarcie umowy w sprawie zamowienia stato si¢ niemozliwe z przyczyn lezacych
po stronie Wykonawcy,
d) nie uzupehil w wyznaczonym terminie dokumentéw, o ktorych mowa w §31 ust.3
Regulaminu.
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§24.

Wykonawcy mogg wspolnie ubiega si¢ o udzielenie zamowienia.

W przypadku, o ktérym mowa w ust. 1, Wykonawcy ustanawiajg pelnomocnika do

reprezentowania ich w postgpowaniu o udzielenie zamoéwienia albo reprezentowania

W postgpowaniu i zawarcia umowy w sprawie zamowienia.

3. Zapisy Regulaminu dotyczace Wykonawcy stosuje si¢ odpowiednio do Wykonawcow
wystepujacych wspolnie.

4. Jezeli oferta Wykonawcow, o ktorych mowa w ust. 1, zostala wybrana, Zamawiajacy moze
zadaé przed zawarciem umowy w sprawie zaméowienia, umowy regulujgcej wspolprace tych
Wykonawcow.

5.  Zamawiajacy moze okresli¢ szczegolny, obiektywnie uzasadniony, sposéb spelnienia przez
Wykonawcow, o ktérych mowa w ust. 1, warunkow udziatu w postepowaniu, jezeli jest to
uzasadnione charakterem zamdwienia.

6.  Zamawiajacy moze okresli¢ warunki realizacji zamowienia przez Wykonawcow, o ktérych
mowa w ust. 1, w inny sposob niz w przypadku pojedynczych Wykonawcow, jezeli jest to
uzasadnione charakterem zamowienia.
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§25.

Jezeli w prowadzonym postepowaniu nie wptyneta zadna oferta, wszystkie ztozone oferty zostaty
odrzucone lub postepowanie zostalo uniewaznione, Komorka wiodgca, po uzyskaniu zgody
Dyrektora Pionu Organizacyjnego, uprawniona jest do udzielenia zamdwienia z wylgczeniem
zapisow Regulaminu.

Il. ZAPYTANIE OFERTOWE

§26.

1. Przeprowadzeniem zapytania ofertowego zajmuje si¢ Sekcja Zaméwien na wniosek i przy
wspolpracy Komorki wiodacej.
2. Najkorzystniejszg oferte wybiera si¢ sposrod ofert zebranych w wyniku zapytan ofertowych.



§27.
Zapytanie ofertowe polega na wyslaniu zapytania z dostgpem ograniczonym do wskazanych przez
Komoérke wiodaca Wykonawcoéw z zaproszeniem do ztozenia oferty i powinno okreslac co
najmniej przedmiot zaméwienia, termin zlozenia oferty oraz kryterium wyboru najkorzystniejszej
oferty.

§28.

1. Zapytanie ofertowe kieruje si¢ do co najmniej 3 (trzech) Wykonawcow, poprzez
zamieszczenie na Platformie zakupowej zapytania ofertowego z dostgpem ograniczonym
albo wyslanie zapytania w drodze e-mail albo wystanie zapytania drogg pocztowa.

2. Do zapytan ofertowych stosuje si¢ odpowiednio zapisy §25.

NEGOCJACJE

§29.

1. Komisja przetargowa powolana do przeprowadzenia postgpowania przeprowadza
negocjacje jezeli zostaly one przewidziane w tresci ogloszenia albo tresci zapytania
ofertowego, z zastrzezeniem ust. 5. Negocjacje przeprowadza si¢:

a) z Wykonawca, ktory zlozyl jedyna oferte,
b)  zgodnie z zasadami okreslonymi w ogloszeniu albo zapytaniu ofertowym.

2. Komisja przetargowa przekazuje Wykonawcom, zaproszenie do negocjacji. Zaproszenie do
negocjacji moze zosta¢ przekazane na pismie drogg pocztowg, w drodze e-mail lub za
pomoca Platformy zakupowej. Negocjacje moga odbywac si¢ w siedzibie Zamawiajgcego
lub poprzez kontakt elektroniczny przy pomocy telefonu, komunikatoréw, poczty mailowe;
lub Platformy zakupowej. Jezeli w ogloszeniu lub zapytaniu ofertowym nie okreslono
sposobu prowadzenia negocjacji Zamawiajacy okresli go w zaproszeniu. Odmowa udziatu
w negocjacjach jest rtownoznaczna z utrzymaniem przez Wykonawce ztozonej oferty jako
oferty ostateczne;.

3. Zamawiajacy moze zadaé¢ od Wykonawcy potwierdzenia zlozenia oferty ostatecznej
w formie pisemnej lub w formie elektronicznej z podpisem kwalifikowanym o0sob
upowaznionych do reprezentowania Wykonawcy.

4. Po przeprowadzeniu negocjacji komisja przetargowa przystepuje do poréwnania
ostatecznych ofert Wykonawcéw i przedstawia Zamawiajacemu propozycj¢ wyboru
Wykonawcy.

5.  Zamawiajacy moze przeprowadzi¢ negocjacje pomimo braku informacji o negocjacjach
w tredci ogloszenia lub zapytania ofertowego, w przypadku gdy cena najkorzystniejszej
oferty przewyzsza kwote, jaka Zamawiajacy zamierza przeznaczy¢ na sfinansowanie
zamoOwienia.

WYBOR NAJKORZYSTNIEJSZEJ OFERTY

§30.
1.  Z postgpowania wyklucza sig:
1) Wykonawce, ktory nie wykazal spelnienia warunkéw udzialu w postgpowaniu (o ile
byly przewidziane) lub nie wykazat braku podstaw do wykluczenia.
2) Wykonawce, ktory w wyniku zamierzonego dziatania lub razacego niedbalstwa
wprowadzil Zamawiajacego w blad przy przedstawieniu informacji, ze nie podlega



wykluczeniu,

3) Wykonawce, ktéry przedstawil informacje wprowadzajace w blad Zamawiajacego
mogace mie¢ istotny wplyw na decyzje podejmowane przez Zamawiajgcego
w postepowaniu o udzielenie zamowienia,

4) Wykonawce, ktory brat udzial w przygotowaniu postgpowania o udzielenie
zamowienia lub ktérego pracownik, a takze osoba wykonujaca pracg na podstawie
umowy zlecenia, o dzieto, agencyjnej lub innej umowy o swiadczenie ustug, brat
udzial w przygotowaniu takiego postgpowania, chyba ze spowodowane tym
zaklocenie konkurencji moze by¢ wyeliminowane w inny sposob niz przez
wykluczenie Wykonawcy z udzialu w postgpowaniu,

5) Wykonawce, ktéry z innymi Wykonawcami zawarl porozumienie majace na celu
zaklocenie konkurencji miedzy Wykonawcami w postgpowaniu o udzielenie
zaméOwienia, co Zamawiajacy jest w stanie wykaza¢ za pomocg stosownych
srodkéw dowodowych,

6) Wykonawce, wobec ktérego orzeczono tytulem srodka zapobiegawczego zakaz
ubiegania si¢ 0 zamowienia,

Z postgpowania o udzielenie zamowienia Zamawiajacy moze wykluczy¢ takze Wykonawcg,

ktéry z przyczyn lezacych po jego stronie, nie wykonat lub nienalezycie wykonat

wezesniejsze zamowienie.

Zamawiajacy zawiadamia Wykonawce o wykluczeniu z postgpowania o udzielenie

zamoOwienia, podajgc uzasadnienie.

Oferte Wykonawcy wykluczonego uznaje sig za odrzucong.

Zamawiajacy moze zadaé od Wykonawcy dokumentow potwierdzajgcych spelnianie

warunkow udzialu w postepowaniu oraz dokumentéw potwierdzajacych, ze oferowane

dostawy, ustugi lub roboty budowlane odpowiadaja wymaganiom okreslonym przez

Zamawiajacego. Szczegdlowe wymagania beda kazdorazowo okre$lone w ogloszeniu

lub zapytaniu ofertowym.

§31.

Zamawiajacy poprawia w ofercie omylki rachunkowe lub inne omytki polegajace na
niezgodnoéci oferty z ogloszeniem lub z zapytaniem ofertowym, niepowodujace
istotnych zmian w tredci oferty, niezwlocznie zawiadamiajgc Wykonawceg, ktorego oferta
zostala poprawiona.

W toku badania i oceny ofert Zamawiajacy moze zada¢ od Wykonawcow wyjasnien
dotyczacych tresci zlozonych ofert, w tym elementow oferty majacych wplyw na
wysokosé ceny, w celu ustalenia czy oferta zawiera razaco niskg ceng w stosunku do
przedmiotu zamdwienia.

Zamawiajacy wzywa Wykonawceg, ktory ziozyl najwyzej oceniong ofertg wediug
przyjetych przez Zamawiajgcego kryteriow oceny ofert, do uzupelnienia wymaganych
przez Zamawiajacego dokumentéw lub do poprawy dokumentéw zawierajacych bigdy w
wyznaczonym przez Zamawiajacego terminie, chyba ze pomimo uzupelnienia konieczne
byloby uniewaznienie postgpowania. Nieuzupeinienie dokumentéw w wyznaczonym
terminie skutkowaé bedzie wykluczeniem Wykonawcy z udzialu w postgpowaniu lub/i
odrzuceniem oferty.

§32.

Zamawiajgcy poprawia omytki rachunkowe w obliczeniu ceny w nastgpujacy sposob:
1) w przypadku mnozenia cen jednostkowych i liczby jednostek miar:
a) w przypadku nieprawidiowej liczby jednostek poprawiona ona zostanie na
liczbe zgodng z warunkami postgpowania,
b) jezeli cene jednostkowa podano rozbieznie stownie i liczba, przyjmuje sig, ze



prawidiowo podano ceng stownie,
¢) jezeli obliczona cena nie odpowiada iloczynowi ceny jednostkowe;j oraz liczby
jednostek miar, przyjmuje sig, ze prawidlowo podano liczbg jednostek miar
z uwzglednieniem lit. a) oraz ceng jednostkows, z uwzglednieniem lit. b).
2) w przypadku sumowania cen za poszczegdlne czgsci zamowienia:
a) jezeli obliczona cena nie odpowiada sumie cen za czgsci zamowienia, przyjmuje
sie, ze prawidtowo podano ceny za czesci zamowienia,
3) w przypadku oferty z ceng okreslong za caty przedmiot zaméwienia albo jego czgs¢
(cena ryczaltowa):
a) przyjmuje sig, ze prawidlowo podano ceng ryczaltowa bez wzglgdu na sposob
jej obliczenia,
b) jezeli cena ryczaltowa podana liczba nie odpowiada cenie ryczattowej podanej
stownie, przyjmuje si¢ za prawidiowa cene ryczaltowa podang stownie,
c¢) jezeli obliczona cena nie odpowiada sumie cen ryczattowych, przyjmuje sig, ze
prawidtowo podano poszczegdlne ceny ryczattowe.

§33.

Zamawiajacy odrzuca ofertg, jezeli:

1)  jej tres¢ nie odpowiada tresci ogloszenia lub zapytania ofertowego,

2)  zostala ztozona przez Wykonawcg wykluczonego z udziatu w postgpowaniu
o udzielenie zamoéwienia lub nie zaproszonego do skladania ofert,

3)  Wykonawca nie wyrazil zgody, na przediuzenie terminu zwigzania oferta,

4)  zawiera blad w obliczeniu ceny,

5)  zawiera razaco niskg cen¢ w stosunku do przedmiotu zamowienia,

6) Wykonawca we wskazanym przez Zamawiajacego terminie nie zgodzil si¢ na
poprawienie innej omylki polegajacej na niezgodnosci oferty z ogloszeniem lub
zapytaniem ofertowym niepowodujacej istotnych zmian w tresci oferty,

7)  jest niewazna na podstawie odrgbnych przepiséw,

8)  Wykonawea nie ztozyt wyjasnien dotyczacych elementéw oferty majacych wpltyw
na wysokos$é ceny w okreslonym przez Zamawiajgcego terminie,

9)  Wykonawca nie wniost wadium lub wnidst wadium niezgodnie z wymaganiami
Zamawiajacego okreslonymi w ogloszeniu w sposdéb naruszajacy interes
Zamawiajacego.

10)  jej zlozenie stanowi czyn nieuczciwej konkurencji w rozumieniu przepisow o
zwalczaniu nieuczciwe]j konkurencii.

Zamawiajacy zawiadamia Wykonawce o odrzuceniu jego oferty, podajac uzasadnienie.

§34.

Zamawiajacy wybiera oferte najkorzystniejsza na podstawie kryteriow oceny ofert
okredlonych w ogloszeniu lub zapytaniu ofertowym. Kryteriami oceny ofert moga by¢ takie
elementy jak cena albo cena i inne kryteria odnoszace si¢ do przedmiotu zamowienia,
w szczegblnosci jakosé, funkcjonalnosé, parametry techniczne, zastosowanie najlepszych
dostepnych technologii, koszty eksploatacji, serwis oraz termin wykonania zamowienia lub
inne cechy zamowienia istotne dla Zamawiajgcego.

Jezeli nie mozna wybraé oferty najkorzystniejszej z uwagi na to, ze dwie lub wigcej ofert
przedstawia taki sam bilans ceny i innych kryteriow oceny ofert, Zamawiajacy sposrod
tych ofert wybiera ofert¢ z nizsza cena.

Jezeli w postepowaniu o udzielenie zamowienia, w ktorym jedynym kryterium oceny
ofert jest cena, nie mozna dokona¢ wyboru oferty najkorzystniejszej ze wzgledu na to, ze
zostaly zlozone oferty o takiej samej cenie, Zamawiajacy wzywa Wykonawcow, ktorzy
ztozyli te oferty, do zlozenia w terminie okreslonym przez Zamawiajgcego ofert z nowa



propozycja cenowg. Wykonawcy skladajac oferty z nowa propozycjg cenowsa, nie moga
zaoferowaé cen wyzszych niz zaoferowane w zlozonych ofertach pierwotnych.

§35.

Zamawiajacy uniewaznia postepowanie o udzielenie zaméwienia, jezeli:

1) nie ztozono zadnej oferty nie podlegajacej odrzuceniu,

2) cena najkorzystniejszej oferty przewyzsza kwote, ktora Zamawiajacy moze przeznaczy¢
na sfinansowanie zaméwienia,

3) w przypadkach, o ktérych mowa w §34 ust. 3, zostaly zlozone oferty z nowa
propozycja cenowa o takiej samej cenie,

4) wystapita istotna zmiana okoliczno$ci powodujaca, ze prowadzenie postgpowania
lub wykonanie zamdwienia nie lezy w interesie Zamawiajgcego,

5) postepowanie obarczone jest wada uniemozliwiajacg zawarcie waznej umowy
W sprawie zamowienia.

Jezeli Zamawiajacy dopuscit mozliwos¢ skladania ofert czgsciowych, do uniewaznienia

w czesci postepowania o udzielenie zamowienia przepis ust. 1 stosuje si¢ odpowiednio.

W przypadku uniewaznienia postepowania o udzielenie zamoéwienia Wykonawcom,

ktorzy zlozyli oferty, nie przystuguje roszczenie o zwrot kosztoéw uczestnictwa

w postepowaniu, w tym réwniez kosztéw przygotowania oferty.

Zamawiajacy moze zastrzec w tresci ogloszenia lub zapytania ofertowego, prawo do

uniewaznienia postepowania bez obowigzku podawania przyczyny.

lll. PRZEGLAD RYNKU

§36.

Przeglad rynku to tryb postepowania, w ktorym Komoérka wiodgca moze samodzielnie

przeprowadzi¢ postepowanie z uwzglednieniem zasad okreslonych w ust. 2-5.

Przeglad rynku moze zosta¢ przeprowadzony w nastgpujacej formie:

a) ustnie,

b) za pomoca srodkéw porozumiewania si¢ na odlegtos¢, w szczegdlnosci: telefonu,
faksu lub poczty elektroniczne;,

¢) poprzez przeglad portali internetowych,

d) przegladu aktualnych cennikéw i katalogow,

€) przegladu otrzymanych ofert.

Komoérka wiodaca przeprowadza postgpowanie w trybie przegladu rynku zestawiajac oferty

wraz z cenami i przedstawia Dyrektorowi Pionu Organizacyjnego do zatwierdzenia

propozycje wyboru najkorzystniejszej oferty. Komorka wiodaca powinna wystapi¢ do co

najmniej 3 Wykonawcow, chyba, ze liczba dostepnych Wykonawcow jest mniejsza.

Fakt przeprowadzenia przegladu rynku przeprowadzonego w formie ustnej lub za pomoca

srodkéw porozumiewania si¢ na odleglosé potwierdza si¢ na piSmie w formie notatki

stuzbowej z okresleniem daty, nazwy Wykonawcy, przedmiotu i ceny oferty. Do notatki

nalezy zalaczy¢ o ile istniejg: wydruki komputerowe, faksy, cenniki itp., ktore dotycza

dokonanego przegladu rynku.

Dokumentacje potwierdzajacg przeprowadzenie przegladu rynku, o ktérej mowa w ust. 4

nalezy przekaza¢ do Sekcji Zamowien.



UMOWY W SPRAWACH ZAMOWIEN

§37.

Udzielenie zam6wienia polega na zawarciu umowy w formie pisemnej lub ustnej, lub
zlozeniu zaméwienia.

Dopuszcza sie dwie formy podpisania umowy przez Wykonawce/Zamawiajgcego:

a) podpisem wlasnorecznym,

b) podpisem kwalifikowanym.

Umowe sporzadza sie w jezyku polskim, a jezeli istniejg ku temu uzasadnione powody
w jezyku polskim i innym jezyku z tym zastrzezeniem, iz w razie watpliwosci zawsze
wigzaca jest wersja umowy w jezyku polskim.

W przypadku, gdy strona umowy jest osoba fizyczna, oznacza si¢ jg przez podanie jej
imienia i nazwiska oraz adresu i numeru PESEL, a w przypadku przedsigbiorcy - firmy,
miejsca wykonywania dziatalnosci gospodarczej oraz NIP.

W przypadku, gdy strona umowy nie jest osobg fizyczna, oznacza si¢ ja przez podanie jej
firmy lub nazwy, siedziby, adresu oraz numeru wpisu do Krajowego Rejestru Sagdowego lub
innego rejestru (ewidencji), w ktorym figuruje, a ponadto - wskazuje si¢ osoby uprawnione
do reprezentowania strony umowy przez podanie ich imienia i nazwiska oraz pelnionej
funkcji.

W przypadku, gdy strona dziata przez pelnomocnika, w umowie podaje si¢ jego imi¢
inazwisko oraz dane okreslone w ust. 4 lub 5 podmiotu, w imieniu ktérego wystepuje
petnomocnik.

Gdy nie zawiera si¢ umowy na pismie, jako dowod zawarcia umowy beda traktowane
zamoOwienia sporzadzone przez Komoérke wiodgeg lub otrzymane od Wykonawcey faktury.
Do uméw w sprawach zaméwien udzielonych zgodnie z niniejszym Regulaminem, zwanych
dalej ,,umowami", stosuje sie przepisy ustawy z dnia 23 kwietnia 1964r. — Kodeks cywilny
(Dz.U.2019 poz.1145 z pdzn. zm.).

Komorka wiodgca odpowiada za realizacje postanowien umowy zgodnie z jej trescia.
Komoérka wiodgca przy akceptacji merytorycznej dokumentu zakupu (faktury/rachunku)
jest zobowigzana do umieszczenia adnotacji o trybie dokonania zamoéwienia zgodnie
z zasadami okreslonymi w zataczniku nr 2 do Regulaminu. Dotyczy to réwniez faktur
zaliczkowych, czesciowych.

§38.

Zamawiajacy moze zada¢ od Wykonawcy zabezpieczenia nalezytego wykonania umowy,
zwanego dalej zabezpieczeniem.
Zabezpieczenie stuzy pokryciu roszczen z tytutu niewykonania lub nienalezytego wykonania
umowy. Zabezpieczenie winno by¢ wniesione przed podpisaniem umowy.
Zabezpieczenie moze by¢ wnoszone wedlug wyboru Wykonawcy w jednej lub w kilku
nastepujacych formach:

a) pienigdzu;

b) poreczeniach bankowych;

¢) gwarancjach bankowych;

d) gwarancjach ubezpieczeniowych.
Zabezpieczenie wnoszone w pienigdzu Wykonawca wplaca przelewem na rachunek
bankowy wskazany przez Zamawiajacego.
W przypadku wniesienia wadium w pienigdzu Zamawiajacy na wniosek Wykonawcy
moze wyrazi¢ zgodg¢ na zaliczenie kwoty wadium na poczet zabezpieczenia.
W trakcie realizacji umowy Wykonawca moze dokona¢ zmiany formy zabezpieczenia na
jedna lub kilka form, o ktérych mowa w ust. 3 za zgoda Zamawiajacego.



Zmiana formy zabezpieczenia jest dokonywana z zachowaniem ciaglosci zabezpieczenia
1 bez zmniejszenia jego wysokosci.

POSTANOWIENIA KONCOWE

§39.
Udzielenie zamdéwienia z pominigciem przepiséw niniejszego Regulaminu jest dopuszczalne
po zlozeniu wniosku wraz z uzasadnieniem przez Komorke wiodaca i uzyskaniu zgody
Zarzadu wyrazonej w formie uchwaty.
Niniejszy Regulamin obowigzuje od dnia 15 czerwca 2020 roku i dotyczy zaméwien
wszczetych od dnia 15 czerwea 2020 1.
Niniejszy Regulamin zostaje zamieszczony na stronie www.mpec.tarnow.pl.

ZARZADU

mgr ing. Krzysztof Rodak



Zalacznik nr 1 do Regulaminu

nr protokotu koniecznoséci:

PROTOKOL KONIECZNOSCI
Spisany w dniu r., dotyczacy dokonania zakupu w oparciu o §3 ust. 1 pkt. 23
Regulaminu udzielania zaméwien na dostawy, ustugi i roboty budowlane shizace dziatalnosci
sektorowej przez Miejskie Przedsiebiorstwo Energetyki Cieplnej S.A. w Tarnowie.

PRZEDMIOT ZAKUPU:

UZASADNIENIE DOKONANIA ZAKUPU:

Oswiadczam, ze zakup dokonany zostat w oparciu o §3 ust. 1 pkt. 23 Regulaminu z uwagi na:
NAZWA KONRAHENTA:

, Z siedziba:

WARTOSC ZAKUPU LUB SPOSOB USTALENIA WARTOSCI ZAKUPU:

zl/netto

0 Oswiadczam, iz sprawdzony zostat stan magazynowy i na magazynie nie wystepuje
towar objety niniejszym protokotem koniecznosci.*

0 Os$wiadczam, iz przedmiot protokotu koniecznosci nie jest objety inng umowa w tym
warunkami gwarancyjnymi badZ umowg serwisowa.*

* zaznaczy¢ lub niepotrzebne skresli¢/usungé

Przedstawiam do zatwierdzenia
(czytelny podpis osoby sporzadzajacej protokot)

Zatwierdzam
(data i podpis Kierownika komorki wiodacej dokonujacej zakupu)

Przyjmuje:
(data i podpis Kierownika Sekcji Zamowien)
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